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i
— @ - Ouvrez le premier menu du logiciel
@ e e e AR s G e - Le numéro de version courant de
Téliphone: 0283501000 g votre application se situe en haut a droite de
E— Lot la fenétre ainsi que la date de mise a jour
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A compter de cette mise a jour, seules les versions 64 Bits sont concernées.
A propos des nouveautés et mises a jour :

Divers:
Multi sélection des périodes d’activités du module « Outils »

Vous pouvez, a présent, cumuler plusieurs périodes d’activités dans votre sélection afin de réaliser vos
extractions, mailings, impressions ou tout autre traitement :

r 5, ADVISPOPMULTI — [m] *
Sdecton ! [C]als[c[o[E[F[a[n[1[s[K[L[M]n]o[[a[R]s T [u[v[w[x|v[z[0[1]2[3[4[5[6]7[8]s
Tous les regroupements M Debit o Fn  g* Nom de l'activité +B
r 01/01/14 31/12/50  ABSENCE NON JUSTIFIEE ]

e ovong 31/12/50  ABSENCES JUSTIFIEES
re® o 31/12/50  ADAPTATION
Sélection des périodes re® ouoiid 31/12/50  ADHESION
g ;““ 2022 ﬁ re® ooz 31/12/22  ADHESION FORMATION
Cours
) A venir re® ovmns 31/12/50 CONGES
) Terminées re oz 31/12/22  DEDUCTION PLUSIEURS SEMAINES
) Archivées re® oo 31/12/50  FORFAIT MENSUEL
]

r 01701414 31/12/50  MULTI-ACCUEIL OCCASIONNEL

Sélection des activités O owvowia 31/12/50 MULTI-ACCUEIL REGULIER
®

re 009721 05/07/22 PERI MATIN DAVID

) Accueil de loisirs re® oaoen 05/07/22  PERI MATIN NORA
) Périscolaire re® ooz 31/12/22  PERIMIDI

2 Multi-Accueil re®  ooins 31/12/50 REGULARISATION
) Club / Services r® o014 31/12/50 REGULARISATION
' RPE

) Ludethéque

1 Autres (Module actuel)

(#) Cocher les enfants comespondant 4 la sélection et décocher les autres
© & <) () Cocher les enfants comespondant & la sélection pour ajouter & la sélection précédente
(" Décocher les enfants cochés sils ne comespondent pas au critére

Vous pouvez si vous le souhaitez réduire ici la période du - = au : =

J Walider ma sélection
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Mémorisation des sélections des colonnes

Il est a présent possible de fixer les colonnes que vous souhaitez afficher dans le module « Outils ». Le clic
droit de la souris vous permet de sélectionner I'ensemble des informations. Les données grisées ne sont
pas accessibles selon les acces définis dans la gestion des utilisateurs :

Enfants ayant accés aux modules @
) Ne pas Afficher les

Enfants de la section : ITmlu [~ erfarts "Doublon”
ants oublon

i Afficher également les enfants qui ne sont plus dans aucun module &E

déphone T Régime T CObservations T Emai enfant Quotien
3984792 Régime général Archiver 'anfant
582032 Régime général Sélectionner les colonnes
il Regime génsral Exporter la table vers Excel..,
615844 Inconnu Exporter la table vers Word..,
61.4569 Inconnu

Imprimer...

Régime général

Graphique...
581125 M.5.A.
981125 MSA Couleur de fond 4

4, FEN_COLAFF - o X

Sélectionnez les colonnes a visualiser

Vous pouvez cocher les

colonnes a visualiser.

Les cases a cocher grisées
ne peuvent étre cochées
car votre utilisateur n"a
pas les droits de visualiser
ces données.

Nom de lenfant

Prénom de lenfant

[ Présences sutres

[ Premiére présence

Adresse [ Derniére présence
C.B Ccp

Vile \/ Cocher tout ile naissance

[ age E. Décocher tout  |jom ad. Jour

|:| Maois |:| Adresse Ad, Jour
D naiss. |:| Adresse 2 Ad. Jour
|:| N* adhérent |:| CP Ad. Jour

Ecole [ ville Ad. Jour
Classe [ section

[ regroupement [ civilite

Nom Référent
Prénom Référent
N° Mlocataire

|:| Quartier
Téléphone
Régime
Observations
Email enfant

[ pate dinscription

[ présences Accueil de loisirs

|:| Alergies et Types repas
[ autorisation de filmer
|:| Sexe

[ médecin

|:| arrét Bus Départ

|:| Arrét Bus Retour
Quotient

Quotient2

[ rortabie

[ code client

[ ceodification

[ mem et prénem (Personne 1)
[ Hem et prénem (Personne 2)
D Profession (Personne 1)

[ Pprofession (Personne 2)

D Employeur Personne (1)

] Employeur (Personne 2)

[ code Tarif

[ Email Référent

[ adresse (Personne 1)

D Mdresse (Personne 2)

D Cp (Personne 1)

[ cp (Personne 2)

[ vile (Personne 1)

[ vile (Personne 2)

D Tawx deffort

Jodule Ash

Module Peri

module multi accuei

Ihodule Club

[ module Lude

|:| Facture par Mail

[ ouestion Enfant (N*1)

[] Rréponse Question Enfant (N°1)
[ qQuestion Enfant (N°2)

[ réponse Question Enfant (N*2)
[ Question Référent

[] Réponse Question Référent

|:| Divers Fiche sanitaire

[ réglement souhaité

[ pate Agmission Ecole

[ code 18AN

[] Mot de passe &cran Tactile
Regroupement N°2
Autorisation de rentrer seul
Fortabie (P1)

Portable (P2)

[ Accés web

4

Sécurisation de la suppression d’une ville et ajout d’une liaison possible avec un pays

Aprés avoir sélectionné une commune, un bouton lien vous permet de visualiser les différentes liaisons vers
les enfants, adultes, salariés, etc... concernés. Ainsi, vous pouvez vérifier les blocages potentiels avant de

supprimer une commune de la liste.
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4, Liens avec ce code postal - [m] *
Le code postal ne peut-dtre supprimé car il est I 4 des doandes, vous dever au préalable supprmer ces hens
laduttes | Satariés | Enfants
Hom &t prénom T2
A — e
-

Vous pouvez également a présent établir un lien avec le pays de la commune (nécessaire pour certains
exports vers un logiciel de comptabilité nomenclature M57) et préciser le lieu de naissance du référent.

; Régime - e CAF - CAF DU TARN “
# Fiche d'une ville — O > Nt
Fiche d'une ville Revenus mens. 0,00
Quotient 0,00
Codification : 1.66.06.81.163.366.39
Code pr.}stal : 81330 . Question Test
Ville: ALBI Réponse -
MNé(e)le .. a. . : ) B [Code Pos i
Code INSEE : 21004

5, Code Insee pays \ - O X

Vous pouvez
double-cliquer sur le pays
pour le sélectionner ou le
selectionner puis cliquer 98318 ACORES, MADERE

sur valider 99212 AFGHANISTAN

99303 AFRIQUE DU SUD

99404 ALASKA

99125 ALBANIE

99352 ALGERIE

89109 ALLEMAGNE

99130 ANDORRE

99355 ANGOLA

99425 ANGUILLA

99441 ANTIGUA-ET-BARBUDA
88431 ANTILLES NEERLANDAISES
99201 ARABIE SAQUDITE

99415 ARGENTIME

ooy ADMEMIE

@) Valider
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Modification de I'ergonomie de la fenétre de mise a blanc des informations (maintenance) :

eﬁ Mise & blanc / Medification des informations des Familles / Enfants / Adultes - k4

Thémes
A

Initialisation/Mise a blanc/Modifications d'informations

Sélectionnez un théme sur la gauche pour afficher les différents traitements
disponibles.
Puis cliquez sur le bouton concernant votre choix.

@ Enlever les écoles aux enfants
n'ayant pas de classe

@ Enlever la classe aux enfants
n'ayant pas d'école

@ Enlever les écoles et classes des
enfants n'ayant accés a aucun module

Enlever les écoles aux enfants

Enlever les classes aux enfants

ii

@ Positionner les enfants
d'une commune sur une école

Décompte en cas de saturation de la boite mail

Si le quota alloué a la boite mail est atteint ou dépassé, un temps d’attente sera affiché vous invitant a faire
un nettoyage des données de votre messagerie intégrée au logiciel.

Alerte : Boite mail *

Votre boite mail est saturée

267 mails @ 2 piéces jointes é)} 2,00 Go despace utilisé =
Sice sont des mails a envoyer, velillez Attendez 5 minutes puis allez supprimer Utiliser le boutan Optimisation ci-dessous
attendre les 5 minutes, envoyez vos mails les mails désirés dans la boite mail. pour supprimer rapidement ceux-ci.
puis supprimez ceux-ci. Double-cliquer ensuite sur la jauge de la

taille du fichier pour optimiser celui-ci.

: Optimisation des mails envoyes

295 Secondes restantes
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Option envoi de SMS :

Vous pouvez a présent lier le compte de votre fournisseur SMS a notre logiciel pour effectuer des envois de
masse. Vous pouvez contacter le commercial en charge de votre compte client pour davantage de
renseignements a ce sujet.

We Sms = [m} X
- Gestion des SMS

1- Sélectionnez ci-dessous les personnes devant recevoir le SMS.
Double-cliquez sur les personnes pour medifier leurs téléphones, puis cliquez sur suivant pour rédiger
votre message.

) Uniguement un SMS au référent

el AFONSO NED

AFONSO Neo +33696023220

PAGE Florian +33707080507

AFONSO Morpheus +33633079334
i ALIEVA AUDREY

ALIEVA Audrey +33648803285

ALIEVA Thierry +33646997070

AUXIRE Florian +33607070707
e ALMERAS CHRISTOPHE

ALMERAS Christophe +33674102105

PAGE Floran +33607070707
e ANDRIANCFF YVES

ANDRIANOFF Yues +33662114800

AMDRIANCFF Agnes +33673244900
e ARDOUVIN DAMNIEL

ARDOUVIN Daniel +33653564453

ARDOUVIN Cathy +33622216796

e AUDEBERT NATHALIE

ra

2B3 Famillez & contacter Référents sanz N* de portable

24 Familles refus contact SMS Perzonnes non sélectionnées >
210 Familles contactées 156 Personnes avec N* 55 & sélectionner @ Suivant

35 Familles non contactées 312 Mombre de SMS pouvart &tre envopés

A
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Option « Ventes Flash » :

Vous pouvez a présent, si vous possédez déja le portail familles, ouvrir I'acces a la réservation de certaines
activités pour quelques familles avant I’'ensemble des autres familles. Vous pouvez contacter le commercial
en charge de votre compte client pour davantage de renseignements a ce sujet.

WMB Ventes Privées - O x
@TE %ﬂ * & - & @ &
4“ Créer Modifier Supprimer E‘I"s;'lt\: ; S:s Em';_ﬁ;ig s Suﬁg;c;g{]sdes
439 Enfant(s) sélectionné(s)
Création BN Début a9 Fin N Activité TR - - Individus v B
27/04/20224 1517 01/04/20223 0000  30/06/2022 4 23:59 COLONIE & 2 ADSEAO Francoise =
| 04/05/2022 a 16:33_01/06/2022 a 00:00 30/06/2022 a 23:59 @ FORFAIT MENSUEL 1 2. ADSEAQ Giles g |
04/05/20225 16:34  01/06/20223 0000  30/06/2022 3 23:59 MERCREDI HORAIRE & AFONSO Autre
04/05/20223 16:34  01/06/20223 0000  30/06/2022 3 23:59 MERCREDI REPAS COMPRIS 2 AFONSO Autre 2
2 AFONSO Autre 3
2 AFONSO Bastien
2 AFONSO Hugo
2 AFONSO Oracle
2 AFONSO Trinity
= AFONSO Trinity"
: ALIEVA Jean francois i
2 ALIEVA Patrice
& ALIEVA Paul
2 ALISSE Paul
2 ALISSE Thibaut
2 ALMERAS Damien
= ALMERAS Phiippe
2 ANDRIANOFF Alexandre
2 ANDRIANOFF Laurent
= ; ANDRIQUE Inexistant =
Plusieurs activités ou plusieurs individus peuvent-€ire sélectionnés avec la touche CTRL Al

Nouvelle gestion renforcée des mots de passe :

Afin de renforcer la sécurité de votre produit, nous avons ajouté des fonctionnalités supplémentaires pour
la gestion des mots de passe de vos comptes utilisateurs. Ainsi, ils ne sont plus saisis dans la fiche de
Iutilisateur directement.

Lors de I'enregistrement d’un utilisateur, si celui-ci n’a pas encore de mot de passe, un message s’affiche
vous donnant un mot de passe temporaire.

V -

Parameétres ot
Le mot de passe temporaire : FLYPHAFEDO
a ete genere.
Wous devez vous connecter avec ce mot de passe,
puis changer celui-ci.

Ce mot de passe a été copie dans le presse papier
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Vous devez ensuite vous connecter a |'utilisateur créé, la fenétre suivante s’affiche automatiquement.
Il faut, dans un premier temps, saisir ou coller le mot de passe temporaire précédemment donné.

W8 Changement du mot de pasze — O X

ADMIN2

Saisissez ci-dessous le mot de passe temporaire qui vous a été donngé

Saisissez votre mot de passe

J Walider le mot de passe

\ A

Il faut ensuite saisir un nouveau mot de passe. Les critéres demandés pour la validité des mots de passe
doivent étre respectés.
Il faut ensuite saisir a nouveau le mot de passe pour que le bouton de validation apparaisse.

¥ 5
WB Changement du mot de passe — O x
ADMIN2
8 caractéres minimum Saisissez le nouveau mot de passe
20 caractéres maximum seEsnEee 10
1 majuscule
1 minuscule Saisissez a4 nouveau le mot de passe
1 chiffre srspecee ®
1caractérespécial (B .- _,; '8 %></*\#RSELE€5 )
J Walider le changement
A

Une fois le mot de passe changé, I'utilisateur peut se connecter avec celui-ci.

Paramétrage de la gestion des mots de passe
(Parameétres / Maintenance / Utilisateurs / Mot de passe)

Vous avez la possibilité de forcer le changement de mot de passe tous les 6 mois ou 1 an ou 2 ans.

Il suffira de sélectionner dans la liste I'option souhaitée et de cliquer sur la disquette pour enregistrer ce
choix.

On peut choisir de définir des criteres pour qu’un mot de passe soit validé.

L’option « Force la saisie du mot de passe en majuscule sur 10 caracteres maxi » est pré-cochée pour tous
les logiciels, pour compatibilité avec les logiciels déja installés.

Si celle-ci est décochée, on pourra choisir parmi les criteres proposés affichés ci-dessous.
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WD Gestion des mots passe — O >

Changement des mots de passe utilisateurs obligatoire - Tous les Semestres i =

i) Force la saisie du mot de passe en majuscule sur 10 caractéres maxi:

Faramétrage des mots de passe

' Au moins une majuscule

i Au moins une minuscule

i) Au moins un caractére spécial
i Au moins un chiffre

Longueur minimum du mot de passe &

= Demier changement de )
Utiisateurs ¥ mat de passe R Mot de passe temporaire TH Reéinitialiser le
ou les mots de
ADMIN 2850272022 = e
ECRAN TACTILE selectionne(z).
NOEMIE 28/02/2022

- p

Le logiciel affiche, également dans la table, les différents utilisateurs et le mot de passe temporaire, s’ils ne
se sont pas encore connectés.

Les mots de passe des utilisateurs peuvent étre réinitialisés en sélectionnant un ou plusieurs utilisateurs
puis en utilisant le bouton prévu a cet effet. Les mots de passe temporaires seront affichés dans la table.

Si I'utilisateur souhaite changer son mot de passe, une fois connecté sur le logiciel, il peut cliquer sur le
cadenas jaune, la fenétre de changement de mot de passe lui permettra de modifier celui-ci

# Loisirs et Accueil Version Synergie

€ Ef m fot de passe
A oA p

(JALSH. (  Périscolaire () Multir-accueil () Club/
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Intégration des pré inscriptions en multi-accueil depuis le portail :

Si vous possédez déja le portail familles, il est a présent possible, pour les familles, de réaliser une demande

de pré-inscription pour un enfant né ou a naitre (module multi accueil uniquement).
Ces demandes peuvent donc étre intégrées dans le logiciel LetA :

| B Modification de familles

Familles modifiées

Familles ajoutées

- O

X

Pré-inscriptions

>

(] Paramétrage de mail d'acceptation

Paramétrage de mail de refus

I Paramétrage de mail dacceptation

Paramétrage de mail de refus

 AFONSO
¢ NEO

& ALMERAS
. CHRISTOPHE

ROBERTE
&3- LUCETTE
-+
PAUL
&:’- PHILIPPE
]

Double-cliquez sur une famille pour importer les informations de celle-ci.

E5 Paramétrage de mail d'acceptation

PAGE
FLORIAN

MADAME
\ PAUL

N

4|

Par ailleurs, le mail de la personne a 'origine de la demande a été ajouté a la fiche de préinscription a cette

occasion, méme si vous ne possédez pas de portail familles.

05/12/2022 - Note de version

LOISIRS et ACCUEIL
—— DEFI —



